"Beceri kazandirp C‘ firclirme seferbe

Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi (CSGB), Milli Egitim Bakanhgi (MEB), Turkiye Odalar ve
Borsalar Birligi (TOBB) ve TOBB Ekonomi ve Teknoloji Universitesi (TOBB ETU) ishirliginde hayata
gecirilen BECERI’10 (Uzmanlasmis Meslek Edindirme Merkezleri) Projesi kapsaminda egitim alacak
kursiyerlerin sanayinin ihtiyac duydugu becerileri kazanmasi amaciyla asagida belirtmis oldugumuz
gorevlerde ve sayilarda stajyer istihdam etmeyi planliyoruz.

Bu Niyet Belgesi'nde yer alan sorumluluklarimizi, kurumumuzun olanaklar ve o glinlin
kosullari kapsaminda, mali ve hukuki baglayicihgi olmamak kaydiyla kabul ediyoruz. BECERI’10
Projesi'nin en etkin sekilde hayata gecirilebilmesi icin tiim kapasitemiz ve olanaklarimiz ile tizerimize
disen sorumluluklari yerine getirmek konusunda niyetimizi ortaya koyuyoruz.

Bu Niyet Belgesinin gegerliligi, mesleki egitim kurslarinin baslamasindan itibaren 1 yil

gecerlidir. Isbu Niyet Belgesi, wooowooooeooeooroo ey e y S— / 2011 tarihinde iki kopya olarak
imzalanmistir.
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7= BECERI’ 10

“Beceri kazandirma ve is edindirme seferberligi.”

. Isco 08 Egitim Orgiin Mesleki . e Askerlik is Tecriibesi
Gorev L o Yas Aralig Cinsiyet
Kodu Diizeyi Egitim Durumu (i)
[ Farketmez
O Farketmez
O ilkégretim [l 22 O Farketmez | Ul Farketmez
R O Farketmez [ 23-29 O Muaf
3 O OrtaGgretim O Kadin il
Gorev 1 ; : [ Evet 0 30-35 [ Tecilli
(Lise ve dengi) 0O Erkek
Bilicans O Hayir 0 36-45 O Yapmadi | ceeesreeeeeeee
[ Yiiksek Lisans [ 46-55 O Yapti
O 55+
O Farketmez
O Farketmez
O ilksgretim O] Farket L 16-22 O Farketmez g Farketmez
2 O Ortadgretim el [123-29 O Kadin Muaf
Gorev 2 ) ) O Evet [d30-35 O Tecilli
(Lise ve dengi) [ Erkek
O Lisans [ Hayir [ 36-45 OYapmadi | weeeeesereenene
O Yiiksek Lisans L1 46-55 O Yapti
[0 55+
1 Farketmez [ Farketmez .
O ilkogretim O Farket El 1622 O Farketmez = Farketmez
= [ Ortacgretim St 02329 [ Kadin Mu?f
Gorev 3 : ; [ Evet 0 30-35 O Tecilli
(Lise ve dengi) O Erkek
ilicees (| Hayir [ 36-45 O Yapmadi | sereessesseene
O Yiksek Lisans Ll 46-55 O Yapti
O 55+
O Farketmez U Farketmez
O ilkdgretim O Farket 0 16-22 O Farketmez g Farketmez
.. [ Ortadgretim arketmez 0123-29 O Kadin Muaf
Gorev 4 ; p [ Evet O 30-35 O Tecilli
(Lise ve dengi) O Erkek
O Lisans O Hayir O 36-45 O Yapmadl ...............
O Yiiksek Lisans L1 46-55 O Yapti
[0 55+
[ Farketmez U Farketmez O
O ilksgretim 0 16-22 [ Farketmez Farketmez
S O Farketmez [23-29 O Muaf
52 [ Ortadgretim O Kadin
Gorev 5 : ; O Evet [030-35 O Tecilli
(Lise ve dengi) O Erkek
Clilieand O Hayir [36-45 ClYapmadi | sweeeeeesssnens
O Yiiksek Lisans L1 46-55 0 Yapti
O 55+
O Farketmez Ol Farketmez
O ilkégretim O Farket 0 16-22 O Farketmez | O Farketmez
Gorov 6 [J Ortadgretim O Earte mez 0123-29 [0 Kadin g Mu?f.
(Lise ve dengi) Ve 0130-35 O Erkek Tecilli
O Lisans O Hayir [ 36-45 OYapmadi | seeeeeeeseseens
O Yiiksek Lisans L1 46-55 0 Yapti
O 55+
Gorev | 1SCO 08 Kodu Aciklama
Gorev 1
Gorev 2
Gorev 3
Gorev 4
Gorev 5
Gorev 6
., UMEM BECERI'10 SVesee B €Y N 2o i
e s COR D IEA JETR ()|

7 Uzmanlagnus Meslek Edindirme Merkezleri Projesi

vt




OKULUMUZ

BURO YONETIMi ALANI/ HUKUK SEKRETERLIGI DALINDA
OKUYACAK OLAN 12. SINIFLAR OGRETiM PROGRAMLARI BOYUNCA
ASAGIDAKiI DERSLERI VE DERSLER iCERIGINDEKiI MODULLERI

TAMAMLAMISLARDIR.

MESLEKI GELISIM

Dersin Modiilleri Siire Kazandirilan Yeterlikler

Sosyal Hayatta lletisim 40/16 | Sosyal hayatta saglikl ve etkili iletisim
kurmak ve surdiirmek

Is Hayatinda lletisim 40/16 | Is hayatinda saglikli ve etkili iletisim kurmak
ve surdirmek

Diksiyon 1 40/32 | Tarkgeyi dogru konusmak

Diksiyon 2 40/32 | Turkgeyi dogru konusmak

Kisisel Gelisim 40/16 | Meslegi ile ilgili gelismeleri izlemek ve kendini
Kisisel olarak surekli gelistirmek

Girisimcilik 40/24 isletme, finansman, pazarlama, reklam,
satig, is hukuku, kariyer gelisimi ve is kurma
becerileri kazanmak

Cevre Koruma 40/16 | Cevreye karsi duyarli olmak ve gevreyi
korumak ve korumak

Meslek Etigi 40/16 | Meslek etigi gereklerine uymak

Is Organizasyonu 40/16 | Is yerinde plan, program ve is organizasyonu
yapmak

Is Guvenligi ve Isci Saghg | 40/24 | Isci saghg mevzuati uymak ve is gtivenligi
dnlemlerini almak

Arastirma Teknikleri 40/16 | Temel duzeyde arastirma yapmak

ILETiSIM

Dersin Modiilleri Siire Kazandirilan Yeterlikler

lletisim stireci ve turleri 40/24 lletisim siirecini incelemek ve iletisim ttrlerini

kullanmak

Sosyal Hayatta lletisim 40/32 Sosyal cevresi ile etkili iletisim kurmak

Is Hayatinda lletisim 40/32 Is yerinde etkili iletisim kurmak

Telefonla lletisim 40/32 Telefonla iletisim kurmak

BILGISAYARDA OFiS PROGRAMLAR

Dersin Modiilleri Siire Kazandirilan Yeterlikler

Kelime Islemci 40/32 Bilgisayarda metin dosyasi olusturmak

Elektronik Tablo 40/32 Bilgisayarda matematiksel ve mantiksal
dosya olusturmak

Sunu 40/32 Sunu olusturmak

Bilgisayarla lletisim 40/32 Internet Gzerinden bilgiye ulagsmak

Bilgi toplama ve yéneltme | 40/32 Verileri toplamak ve yonetmek

BILGISAYARDA KLAVYE KULLANIMI

Dersin Modiilleri SURE Kazandirilan Yeterlilikler
F Klavye 1 40/32 Bilgisayarda yazi yazmak
F Klavye 2 40/32 Bilgisayarda yazi yazmak
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DIKSIYON

DERSIN MODULLERI SURE KAZANDIRILAN YETERLILIKLER
Diksiyon 1 40/32 Turkceyi dogru konusmak

Diksiyon 2 40/32 Tarkceyi dogru konusmak
ORGANIZASYON

DERSIN MODULLERI SURE KAZANDIRILAN YETERLILIKLER
Biro diizenleme 40/24 Buroyu calismaya uygun hale getirmek
Toplanti organizasyonu 40/32 Toplantl organizasyonu yapmak
Seyahat Organizasyonu 40/24 Seyahat organizasyonu yapmak
Problem ¢6zme 40/24 Problem ¢6zmek

DOSYALAMA VE ARSIVLEME

DERSIN MODULLERI SURE KAZANDIRILAN YETERLILIKLER

Belge Akisi 40/32 Belge akisini diizenlemek

Dosyalama Sistemi 40/24 Dosyalama ve takibini yapmak

Dosyalama Hareketleri 40/24 Dosyalama ve takibini yapmak

Arsivleme Sistemleri 40/24 Arsivleme ve takibini yapmak

Arsivleme Hareketleri 40/24 Arsivleme ve takibini yapmak

YAZISMA

DERSIN MODULLERI SURE KAZANDIRILAN YETERLILIKLER

Yazi metni olusturma 40/32 Yazi icerigi olusturmak

Is mektuplari 40/32 Yazi icerigi olusturmak

Raporlama 40/32 Rapor yazmak

HUKUK HIZMETLERI

DERSIN MODULLERI SURE KAZANDIRILANYETERLILIKLER

Hukuk Terminolojisi 40/32 Yazigma ve iletisimin hukuk terminolojisine
uygun olmasini saglamak

Hukuk Dosyalama sistemi | 40/32 Hukuk dosyalama sistemine uygun
dosyalama ve takibini yapmak

Dava Hizmetleri 40/32 Dava hizmetlerini yapmak

Anayasal Hak ve 40/24 Anayasal haklarina ve sorumluluklarina

Sorumluluklar uygun davranmak

TICARET HiZMETLERI

DERSIN MODULLERI SURE KAZANDIRILAN YETERLILIKLER

Bildirimler 40/32 Bildirimleri izlemek

Odemeler 40/34 Odeme takibi yapmak

Musteri 6zellikleri 40/32 Musteri 6zelliklerini belirlemek

Isletme Defteri 40/24 Isletme defteri tutmak




KiSILER ARASI ILETiSIM

DERSIN MODULLERI SURE KAZANDIRILAN YETERLILIKLER
Etkin iletisim 40/24 Etkili iletisim kurmak

Saglikli iletisim 40/32 Saglikli iletisim kurmak

Grup iletigimi 40/46 Grup iletisimi kurmak

Orgut iletisimi 40/16 Orgiit iletisimi kurmak

TICARI HESAPLAMALAR

DERSIN MODULLERI SURE | KAZANDIRILAN YETERLILIKLER
Ticari Matematik 1 40/24 Ticari matematik hesaplari yapmak
Ticari Matematik 2 40/24 Ticari matematik hesaplari yapmak
Istatistik 40/24 Istatistik hesaplamalari yapmak
Ticari Belgeler 40/24 Ticari belgeleri diizenlemek

IS HAYATI

DERSIN MODULLERI SURE KAZANDIRILAN YETERLILIKLER
Piyasalari Izlemek 40/32 Ekonomik gelismeleri izliemek
Faaliyet Alani 40/24 Faaliyet alanlarini arastirmak

Is Yeri Acmak 40/32 Is yeri agmak

PROJE

DERSIN MODULLERI SURE KAZANDIRILAN YETERLILIKLER
Bilim, Arastirma, proje 40/24 Arastirma yapmayi 6grenmek
iliskisi Bilimsel arastirmalar kavramak
Proje hazirlama 40/24 Proje hazirlamayabilmek
basamaklari

Projenin yazilmasi 40/24 Projeyi yazabilmek

Projenin sunulmasi 40/16 Projenin sunumunu yapmak




