DERS PROGRAMI '
(SUreler Program Saatine Uygun Olarak Belirlenecektir.)

Listedekilere ek olarak; Avukatidin Tanimi ve islevi, Avukatlik Meslek Kurallar, Avukatin Hak ve YUkUm!U!Uklgri, !—Iukyk‘rc
Sureler (HMK - CMK - idari Yargi), Dava ve takip Dosyasi Hazirlama, Tebligat Hukuku, icra Orneklerinin Nitelikler,
Farklan ve Doldurulmasi dersleri de verilecektir.

MESLEKiI GELISim

Dersin Modiilleri Siire Kazandirilan Yeterlikler
Sosyal Hayatta lletisim 40/16 | Sosyal hayatta saglkl ve etkili iletigim
kurmak ve slrdiirmek

Is Hayatinda iletisim 40/16 | Is hayatinda saglikii ve etkili iletisim kurmak
ve surdirmek

Diksiyon 1 40/32 | Turkgeyi dogru konusmak

Diksiyon 2 40/32 | Turkceyi dogru konusmak

Kisisel Gelisim 40/16 | Meslegi ile ilgili gelismeleri izlemek ve kendini
kisisel olarak surekli gelistirmek

Girisimcilik 40/24 | Isletme, finansman, pazarlama, reklam,

satlg, is hukuku, kariyer gelisimi ve is kurma
becerileri kazanmak

Cevre Koruma 40/16 | Gevreye karsi duyarli olmak ve gevreyi
korumak ve korumak

Meslek Etigi 40/16 | Meslek etigi gereklerine uymak

Is Organizasyonu 40/16 | Is yerinde plan, program ve i$ organizasyonu
yapmak

Is Guvenligi ve Isgi Saghgi | 40724 | Isgi saghg! mevzuati uymak ve ig givenligi
onlemlerini almak

Arastirma Teknikleri 40/16 | Temel diizeyde arastirma yapmak

ILETiSIM

Dersin Modiilleri Siire Kazandirilan Yeterlikler

lletisim stireci ve tarleri 40/24 lletisim stirecini incelemek ve iletisim turlerini
kullanmak

Sosyal Hayatta lletigim 40/32 Sosyal cevresi ile etkili iletisim kurmak

Is Hayatinda lletisim 40/32 Is yerinde etkili iletisim kurmak

Telefonla lletisim 40/32 Telefonla iletisim kurmak

BILGISAYARDA OFiS PROGRAMLAR

Dersin Modiilleri Siire Kazandirilan Yeterlikler

Kelime Islemci 40/32 Bilgisayarda metin dosyasi olusturmak

Elektronik Tablo 40/32 Bilgisayarda matematiksel ve mantiksal
dosya olusturmak

Sunu 40/32 Sunu olusturmak

Bilgisayarla iletisim 40/32 Internet Gizerinden bilgiye ulasmak

Bilgi toplama ve yéneltme | 40/32 Verileri toplamak ve yonetmek

BILGISAYARDA KLAVYE KULLANIMI

Dersin Modiilleri SURE Kazandirilan Yeterlilikier
F Klavye 1 40/32 Bilgisayarda yazi yazmak
F Klavye 2 40/32 Bilgisayarda yazi yazmak




DIKSIYON

DERSIN MODULLERI SURE KAZANDIRILAN YETERLILIKLER
Diksiyon 1 40/32 Turkeeyi dogru konusmak

Diksiyon 2 40/32 Tarkceyi dogru konusmak
ORGANIZASYON

DERSIN MODULLERI SURE KAZANDIRILAN YETERLILIKLER
Buro dizenleme 40/24 Buroyu caligmaya uygun hale getirmek
Toplanti organizasyonu 40/32 Toplanti organizasyonu yapmak
Seyahat Organizasyonu 40/24 Seyahat organizasyonu yapmak
Problem cézme 40/24 Praohlem rAzmek




KISILER ARASI ILETiSIM

DERSIN MODULLERI | SURE KAZANDIRILAN YETERLILIKLER
Etkin iletisim 40/24 Etkili iletisim kurmak

Saglikli iletisim 40/32 Saglikli iletisim kurmak

Grup iletigimi 40/46 Grup iletisimi kurmak

Orgit iletigimi 40/16 Orgiit iletisimi kurmak

TICARI HESAPLAMALAR

DERSIN MODULLERI SURE [ KAZANDIRILAN YETERLILIKLER
Ticari Matematik 1 40/24 Ticari matematik hesaplarn yapmak
Ticari Matematik 2 40/24 Ticari matematik hesaplari yapmak
Istatistik 40/24 Istatistik hesaplamalari yapmak
Ticari Belgeler 40/24 Ticari belgeleri diizenlemek

IS HAYATI

DERSIN MODULLERI SURE | KAZANDIRILAN YETERLILIKLER
Piyasalari Izlemek 40/32 Ekonomik gelismeleri izlemek
Faaliyet Alani 40/24 Faaliyet alanlarini arastirmak

Is Yeri Acmak 40/32 Is yeri agmak

PROJE

DERSIN MODULLERI SURE [ KAZANDIRILAN YETERLILIKLER
Bilim, Arastirma, proje 40/24 Arastirma yapmayi 6grenmek
iliskisi Bilimsel arastirmalar kavramak
Proje hazirlama 40/24 Proje hazirlamayabilmek
basamaklari

Projenin yazilmasi 40/24 Projeyi yazabilmek

Projenin sunulmasi 40/16 Projenin sunumunu yapmak




